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[bookmark: _GoBack]杭州职业技术学院货物（服务）项目采购审批表
填表日期        年    月    日
	项目名称
	
	项目负责人
	

	申请部门
	
	电话/手机
	

	资金渠道
	
	预算金额
	万元

	采购内容
	1.填写内容前，请先仔细阅读“货物（服务）项目采购说明”，不清楚请咨询公共事务管理处；
2.采购内容应有详细需求（含技术参数、服务要求等），同时须附《采购预算明细表》；
3.设备、办公家具等需求内容应分类填写；
4.涉及给排水、大功率用电、供气、空调安装等，应有具体可行方案，并把相关配套设备、设施等采购内容考虑在项目之内。



	采购方式
	○公开招标○竞争性磋商○竞争性谈判○询价○单一来源○续签

	部门负责人
意见/日期
	

	归口部门审核
意见/日期
	涉及教学的设备仪器、配套设施等采购归口专业建设指导处审核；


	相关职能部门
意见/日期
	根据项目实施涉及内容需提前报相关职能部门等审批
	相关职能部门
意见/日期
	

	相关职能部门
意见/日期
	
	相关职能部门
意见/日期
	

	财务处
意见/日期
	已列入政府采购项目不用财务处审核
	分管校长
审核/日期
	申请部门分管校长审批

	校长批准
/日期
	10万元以下项目财务校长审批，10万元以上项目需校长审批

	公共事务管理处
处理意见/日期
	

	采购说明
	1.政府采购项目即政府集中采购目录内、分散采购限额外的项目，由上一年度财务处报市财政局预算立项，本年度市财政局下达采购任务后，由公共事务管理处组织实施；
2.非政府采购项目，由涉及职能部门预审，领导审批，满足条件后公共事务管理处组织实施；
3.采购相关资料（政府集中采购目录及限额标准、采购制度和各审批表等）可在公共事务管理处网站或招标采购群（154307572）下载；
4.采购方式请参照政府采购相关管理办法和《杭州职业技术学院采购工作管理办法（2018年修订）》提供相关申请，未勾选的默认为公开招标；
5.此表格填写完成，务必先发电子稿经公共事务管理处采购执行人确认，再审批后交公共事务管理处实施。
注：表中灰色说明文字在填写时请删除。
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