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采购审批表
填表日期        年    月    日
	申请名称
	
	申请人
	

	申请部门
	
	电话/手机
	

	资金渠道
	
	预算金额
	万元

	采购清单
	序号
	名称
	规格/型号
	数量
	单位
	单价
	金额
	链接

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	












	部门负责人
意见/日期
	

	财务处
意见/日期
	（采购资金落实情况审核）

                                       。签字：

	分管校长审核
/日期
	公共事务管理处申请预算金额超1万元的需分管校长审核签字

	采购执行人
/日期
	
	采购监督人
/日期
	

	领用人签名
/日期
	
	验收情况
/日期
	

	采购程序说明：
1.落实部门资金→2.上政采云网上超市（网址：https://www.zcy.gov.cn），在“网上超市”上选择需要采购的物品，填在本表“采购清单”处→3.发电子稿经公共事务管理处采购执行人确认→4.审批后交公共事务管理处→5.公共事务管理处网上采购→6.申请部门验收物品→7.填写验收情况→8.申请部门将发票走报销审批流程。
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HANGZHOU VOCATIONAL & TECHNICAL COLLEGE




